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1 .  Int roducción1 . Int roducción
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m Una anécdota significat iva (Ism ael Fanlo):Una anécdota significat iva (Ism ael Fanlo):

Curso de Office XP, 11 m áquinas para 16 alum nos: Curso de Office XP, 11 m áquinas para 16 alum nos: 
falta de licencias de Office, no de ordenadores.falta de licencias de Office, no de ordenadores.

Alumnos: 16 PCs en casa, todos con alguna versión Alum nos: 16 PCs en casa, todos con alguna versión 
de Office de MS, sólo uno con licencia.de Office de MS, sólo uno con licencia.

¿Es que no es posible un enfoque diferente, que ¿Es que no es posible un enfoque diferente, que 
perm ita que tanto las m etodologías com o las perm ita que tanto las m etodologías com o las 
herram ientas ut ilizadas resulten: libres, económ icas y herram ientas ut ilizadas resulten: libres, económ icas y 
¡legales!?¡legales!?



2 .  El m odelo act ual2 .  El m odelo act ual
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establece la siguiente equivalencia:establece la siguiente equivalencia:

Ofim át ica =  Microsoft  OfficeOfim át ica =  Microsoft  Office

Eso im pide plantear las verdaderas preguntas que Eso im pide plantear las verdaderas preguntas que 
deberíam os hacernos:deberíam os hacernos:

¿Es Microsoft  Office la ¿Es Microsoft  Office la m e jor op ción  m e jor op ción  que se puede que se puede 
usar en térm inos de libertad, econom ía y usar en térm inos de libertad, econom ía y 
legalidad?legalidad?

¿Es Microsoft  Office la ¿Es Microsoft  Office la op ción  m ás  re n tab leop ción  m ás  re n tab le  para los  para los 
individuos, los organism os públicos y aquellos que individuos, los organism os públicos y aquellos que 
prom ueven y subvencionan la form ación prom ueven y subvencionan la form ación 
Ofim át ica?Ofim át ica?

¿¿Existen ot ras opcionesExisten ot ras opciones??



2 .  El m odelo act ual2 .  El m odelo act ual
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un procesador de textos u hoja de cálculo y no un procesador de textos u hoja de cálculo y no 
detalles de Word o Excel.detalles de Word o Excel.

Costes para la adm inist raciónCostes para la adm inist ración: Precio por licencia : Precio por licencia 
educat iva de MSOffice: 179,7 € (las m ás baratas pero educat iva de MSOffice: 179,7 € (las m ás baratas pero 
con m uchas lim itaciones de uso).con m uchas lim itaciones de uso).

Costes para los alumnosCostes para los alum nos: ¡para qué m ás com entarios!: ¡para qué m ás com entarios!

Est ím ulo del pirateoEst ím ulo del pirateo: si se desconoce la existencia de : si se desconoce la existencia de 
alternat ivas se cae, irremediablemente, en esta alternat ivas se cae, irremediablemente, en esta 
práct ica (recordem os la anécdota con la que hem os práct ica (recordem os la anécdota con la que hem os 
em pezado esta charla).em pezado esta charla).



3 . OpenOffice .org: una 3 .  OpenOffice .org: una 
a lt ernat ivaalt ernat iva
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Op e n Office .org  Op e n Office .org  perm ite disfrutar de casi todo lo que perm ite disfrutar de casi todo lo que 
ofrece MSOffice (y de algunas cosas m ás), pero a ofrece MSOffice (y de algunas cosas m ás), pero a 
diferencia de aquél, no const ituye ningún ilícito penal diferencia de aquél, no const ituye ningún ilícito penal 
el hecho de dist ribuir copias del m ism o.el hecho de dist ribuir copias del m ism o.

OpenOffice.org es un proyecto de software libre, OpenOffice.org es un proyecto de software libre, 
m ult iplataform a y con archivos de datos en un m ult iplataform a y con archivos de datos en un 
form ato abierto (XLM).form ato abierto (XLM).

Hay ot ras alternat ivas:Hay ot ras alternat ivas:
ProductoProducto Precio  ProductoPrecio  Producto

Microsoft  Office  2003   StMicrosoft  Office  2003   St 609.99  €609.99  €

Corel  WordPerfect  OfficeCorel  WordPerfect  Office 346.00  €346.00  €

Lotus  SmartSuiteLotus  SmartSuite 226.10  €226.10  €

Sun StarOfficeSun StarOffice 75.95  €75.95  €

KofficeKoffice 0.00  €0.00  €

Gnome  OfficeGnome  Office 0.00  €0.00  €

OpenOfficeOpenOffice 0.00  €0.00  €



3 . 3 .  OpenOffice .orgOpenOffice .org : una : una 
a lt ernat ivaalt ernat iva
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m 3 .1 .  Vent a jas de  usar OpenOffice .org3 .1 .  Vent a jas de  usar OpenOffice .org

Mult iplataform a y com pat ibilidad MS-Office.Mult iplataform a y com pat ibilidad MS-Office.

Im portante ahorro económ ico para la Im portante ahorro económ ico para la 
Adm inist ración, organism os, em presas, cent ros de Adm inist ración, organism os, em presas, cent ros de 
form ación y los individuos.form ación y los individuos.

Asistencia oficial de Asistencia oficial de S u n  Micros y s te m s , S u n  Micros y s te m s , detallada a detallada a 
t ravés de listas de correo.t ravés de listas de correo.

Valores añadidos: Valores añadidos: 

Se puede regalar el program aSe puede regalar el program a

Se puede ut ilizar el program a para estudiar y Se puede ut ilizar el program a para estudiar y 
para t rabajar, accediendo incluso al código.para t rabajar, accediendo incluso al código.

Se puede part icipar de su desarrollo y m ejora.Se puede part icipar de su desarrollo y m ejora.



3 . 3 .  OpenOffice .orgOpenOffice .org : una : una 
a lt ernat ivaalt ernat iva
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m 3 .2 .  Inconvenient es de  usar OpenOffice .org3 .2 . Inconvenient es de  usar OpenOffice .org

Carencia de un verdadero equivalente a Access Carencia de un verdadero equivalente a Access 
(previsto para versión 2.0, pero en software libre (previsto para versión 2.0, pero en software libre 
hay muchas ot ras opciones en bases de datos)hay m uchas ot ras opciones en bases de datos)

Problem as de com pat ibilidad con MS-Office Problem as de com pat ibilidad con MS-Office 
(especialm ente con los m acros).(especialm ente con los m acros).

Resistencia al cam bio (¡m as vale m alo conocido Resistencia al cam bio (¡m as vale m alo conocido 
que bueno por conocer! ).que bueno por conocer! ).

Trabajos, a veces se exige la ent rega en form ato Trabajos, a veces se exige la ent rega en form ato 
Word.Word.



4 . ¿Qué hay en e l paquet e  4 .  ¿Qué hay en e l paquet e  
OpenOffice?OpenOff ice?

OpenOffice consta de cuat ro m ódulos OpenOffice consta de cuat ro m ódulos 
básicos:básicos:

WriterWriter

CalcCalc

DrawDraw

Im pressIm press
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4 .1 .  W rit er4 .1 .  W rit er
Es un potente procesador de textos con un alto Es un potente procesador de textos con un alto 
contenido de capacidades, tales com o:contenido de capacidades, tales com o:

Est ilos [Párrafo, Página, Carácter, Num eración]Est ilos [Párrafo, Página, Carácter, Num eración]
Autoform atosAutoform atos
Corrector ortográfico con capacidad m ult i-Corrector ortográfico con capacidad m ult i-
idiom aidiom a
Editor de ecuacionesEditor de ecuaciones
Creación y edición de páginas WebCreación y edición de páginas Web

Im porta y exporta archivos Word.Im porta y exporta archivos Word.
Perm ite insertar índices de página, alfabét ico, de Perm ite insertar índices de página, alfabét ico, de 
im ágenes y de tablas de form a autom át ica.im ágenes y de tablas de form a automát ica.
Perm ite ut ilizar plant illas predefinidas.Perm ite ut ilizar plant illas predefinidas.
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4 .1 .  W rit er: Funciones Usuales4 .1 .  W rit er: Funciones Usuales

Con OpenOffice Writer se pueden realizar Con OpenOffice Writer se pueden realizar 
tareas usuales com o:tareas usuales com o:
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Crear listas num eradas o con viñetas, Crear listas numeradas o con viñetas, 
documentos en varias columnas por documentos en varias columnas por 
página...página...
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Insertar im ágenes o gráficos, núm eros de Insertar im ágenes o gráficos, núm eros de 
páginas, encabezados, tablas, notas, páginas, encabezados, tablas, notas, 
fórm ulas y et iquetas.fórm ulas y et iquetas.
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4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les

Y se pueden realizar estas tareas m ás Y se pueden realizar estas tareas m ás 
específicas:específicas:
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4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les

Numerar líneas.Numerar líneas.
Ut ilizar let ra capital al inicio de un Ut ilizar let ra capital al inicio de un 
párrafo.párrafo.
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Adem ás se facilita el t rabajo en docum entos Adem ás se facilita el t rabajo en docum entos 
extensos m ediante el Navegador de extensos m ediante el Navegador de 
docum entos.docum entos.
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4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les4 .1 .  W rit er: Funciones Especia les

Guardar com o página web el contenido.Guardar com o página web el contenido.

Crear form ularios conectado a bases de Crear form ularios conectado a bases de 
datos.datos.

Cartas en serie con cam pos dinám icos.Cartas en serie con cam pos dinám icos.

Y m uchas cosas m ás ........Y m uchas cosas m ás ........
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4 . ¿Qué hay en e l paquet e  OpenOffice?4 . ¿Qué hay en e l paquet e  OpenOffice?

WriterWriter

CalcCalc

DrawDraw

Im pressIm press
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4 .2 .  Calc4 .2 .  Calc
Calc es, un program a de hojas de cálculo Calc es, un program a de hojas de cálculo 
que pone a disposición tablas en cuyas que pone a disposición tablas en cuyas 
celdas se puede int roducir textos, celdas se puede int roducir textos, 
núm eros y fórm ulas así com o realizar núm eros y fórm ulas así com o realizar 
cálculos fáciles o com plejos.cálculos fáciles o com plejos.

Asim ism o Calc ofrece una gran cant idad Asim ism o Calc ofrece una gran cant idad 
de funciones autom át icas y herram ientas de funciones autom át icas y herram ientas 
para la tom a de decisiones y para llevar para la tom a de decisiones y para llevar 
a cabo análisis sofist icados de datos. Usa a cabo análisis sofist icados de datos. Usa 
tam bién herram ientas para la tam bién herram ientas para la 
const rucción de diagra-m as tanto 2D ó const rucción de diagra-m as tanto 2D ó 
3D. 3D. 
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4 .2 .  W rit er: Funciones 4 .2 .  W rit er: Funciones 
UsualesUsuales

Fórm ulasFórmulas
Base de datosBase de datos
Fecha y horaFecha y hora
FinanzasFinanzas
InformaciónInform ación
LógicasLógicas
Matemát icasMatem át icas

MatrizMatriz
Estadíst icaEstadíst ica
etc.etc.

Fila 1 Fila 2 Fila 3 Fila 4

0

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

Barras Torta

Fila 1
Fila 2

Fila 3
Fila 4
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Columna 1

Columna 2
Columna 3

Grafico 3D
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4 .2 .  W rit er: Funciones 4 .2 .  W rit er: Funciones 
UsualesUsuales

Se pueden insertar Diagram as de los m ás Se pueden insertar Diagram as de los m ás 
diversos t ipos, ut ilizar el detect ive de datos diversos t ipos, ut ilizar el detect ive de datos 
para rast rear los valores de las fórm ulas en para rast rear los valores de las fórm ulas en 
búsqueda de errores.búsqueda de errores.
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4 .2 .  Calc: Funciones 4 .2 .  Calc: Funciones 
Especia lesEspecia les

Escenarios
Especialmente interesante es la 
posibilidad de modificar determ inados 
factores en un cálculo que conste de 
varios factores y, a cont inuación, 
observar cómo se ve afectado el 
resultado. 

Áreas
Se puede definir nom bres para celdas de 
modo de usar esos nom bres com o 
variables en fórmulas o para seleccionar 
en grupo.

D
ía

s
 C

a
ld

u
m

D
ía

s
 C

a
ld

u
m



4 .  ¿Qué hay en e l paquet e  4 .  ¿Qué hay en e l paquet e  
OpenOffice?OpenOffice?
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4 .3 .  Draw4 .3 .  Draw
Draw es, en principio, un program a de 
dibujo de gráficos vectoriales orientado a 
objetos.

Estos objetos pueden ser líneas, 
rectángulos, cilindros t ridim ensionales u 
ot ros cuerpos y áreas.

Su funcionalidad puede ser com parada 
con CorelDraw!
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4 .3 .  Draw : Funciones 4 .3 .  Draw : Funciones 
UsualesUsuales

Con OpenOffice Draw se puede:

Diseñar y publicar gráficos vectoriales
Crear objetos 3D
Adm inist rar Organigram as 
Dibujar

Líneas rectas, líneas a mano alzada, curvas 
Bézier y todo t ipo de ángulos y ot ras figuras.

Exportar a ot ros form atos de im ágenes
Const ruir con precisión

Cuenta con cuadrícula en la que se encajan 
los objetos.
Es posible seleccionar y m odificar el tam año 
de los objetos  con valores precisos.
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4 .3 .  Draw : Creación de  4 .3 .  Draw : Creación de  
objet os 3Dobjet os 3D

También se puede 
crear cubos, esferas, 
cilindros y ot ros 
objetos t ridim en-
sionales, rotarlos en el 
espacio, colocarle 
textura e incluso 
ilum inar cada objeto 
con una fuente de luz.D

ía
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4 .3 .  Draw : Adm inist rar 4 .3 .  Draw : Adm inist rar 
Organigram asOrganigram as
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4 .3 .  Draw : Gráficos 4 .3 .  Draw : Gráficos 
vect oria lesvect oria les

La técnica vectorial perm ite rotar los objetos a 
voluntad y cam biar su tam año sin que se 
produzcan efectos indeseados.
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4 .  ¿Qué hay en e l paquet e  4 .  ¿Qué hay en e l paquet e  
OpenOffice?OpenOffice?
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4 .4 .  Im press4 .4 .  Im press
Es la respuesta a Microsoft  Powerpoint .

Im porta y exporta archivos .pps.

Perm ite ut ilizar gráficos vectoriales y efectos 
especiales.

Perm ite anim ar objetos.

Por supuesto, importa los objetos de las dem ás 
aplicaciones OpenOffice.
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4 .4 .  Im press4 .4 .  Im press
Cuenta con los m odos de visualización como:

Dibujo
Esquem a
Diaposit iva
Notas
Volante

Y tam bién cuenta con m odos de edición com o:
Página
Fondo

Perm ite ut ilizar varios est ilos de fondo.
Capas

Perm ite colocar los objetos en capas y 
apagarlas si se desea.
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4 .4 .  Im press4 .4 .  Im press
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5 . Ot ras cosas a  dest acar de OOo5 . Ot ras cosas a  dest acar de OOo

Entre ot ras las siguientes:Ent re ot ras las siguientes:

Editor de fuentes de datosEditor de fuentes de datos

Editor HTMLEditor HTML

Lenguaje de scripts y m acrosLenguaje de scripts y m acros

Diccionarios en form ato abiertoDiccionarios en form ato abierto

Exportación a pdf de gran calidadExportación a pdf de gran calidad
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5 .1 . El edit or  de  fuent es de  dat os5 .1 .  El edit or de  fuent es de  dat os

Fácil de usar, simplem ente im porta Fácil de usar, simplem ente im porta 
datos hacia un formulario, carta, datos hacia un formulario, carta, 
hoja de cálculo o presentación.hoja de cálculo o presentación.
Piloto autom át ico para la creación Piloto autom át ico para la creación 
de form ularios.de form ularios.

OpenOffice.org no ofrece una OpenOffice.org no ofrece una 
base de datos anclada a la base de datos anclada a la 
suite, en su lugar, te deja suite, en su lugar, te deja 
hacer conexiones a diferentes hacer conexiones a diferentes 
fuentes de datos, a t ravés de fuentes de datos, a t ravés de 
la funcionalidad de “ fuentes de la funcionalidad de “ fuentes de 
datos” .datos” .

Esto quiere decir que puedes Esto quiere decir que puedes 
conectar OpenOffice.org a la conectar OpenOffice.org a la 
m ayoría de las bases de datos m ayoría de las bases de datos 
del m ercado, a Objetos del del m ercado, a Objetos del 
propio OpenOffice.org y a propio OpenOffice.org y a 
archivos planos.archivos planos.

Característ icas:Característ icas:
Soporta JDBC, ODBC, ADO, Soporta JDBC, ODBC, ADO, 
objetos y archivos planos.objetos y archivos planos.
Creación de form ularios e Creación de form ularios e 
inform es  complejos, inform es  complejos, 
simplem ente sim plem ente 
“ arrast rando”  cam pos.“ arrast rando”  cam pos.
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Toda la funcionalidad de Toda la funcionalidad de 
OpenOffice.org está disponible OpenOffice.org está disponible 
(corrector ortográfico, est ilos, (corrector ortográfico, est ilos, 
fuentes de datos, etcétera)fuentes de datos, etcétera)

5 .2 .  Un edit or HTM L5 .2 .  Un edit or HTM L

El editor HTML ofrece un com pleto El editor HTML ofrece un com pleto 
“ lo que ves es lo que obt ienes”  “ lo que ves es lo que obt ienes”  
(WYSIWYG) am biente de t rabajo (WYSIWYG) am biente de t rabajo 
para tus páginas Web.para tus páginas Web.

No se requiere conocim iento de No se requiere conocim iento de 
codificación HTML para su uso, y los codificación HTML para su uso, y los 
usuarios experim entados podrán usuarios experim entados podrán 
acceder al código para su acceder al código para su 
refinam iento.refinam iento.

Ca ra c t e rís t ic a s :Ca ra c t e rís t ic a s :
Manejo de tablasManejo de tablas
Encabezados y pies de página Encabezados y pies de página 
autom át icos para navegación e autom át icos para navegación e 
inform acióninform ación
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5 .3 .  Un Lenguaje  de  Script s y M acros5 .3 .  Un Lenguaje  de  Script s y M acros

OpenOffice.org BASIC es un Am biente OpenOffice.org BASIC es un Am biente 
de Desarrollo Integrado (IDE) para de Desarrollo Integrado (IDE) para 
desarrollar y depurar todo, desde un desarrollar y depurar todo, desde un 
simple m acro, hasta m ódulos de simple m acro, hasta m ódulos de 
programas.programas.

¿No te gusta BASIC? La interfase ¿No te gusta BASIC? La interfase 
abierta (API) te perm ite la abierta (API) te perm ite la 
programación con ot ros lenguajesprogramación con ot ros lenguajes

Ca ra c t e rís t ic a sCa ra c t e rís t ic a s
Basado en el popular lenguaje de Basado en el popular lenguaje de 
programación BASICprogramación BASIC
Soporte a programación Soporte a programación 
est ructurada con bibliotecas y est ructurada con bibliotecas y 
m ódulos, variables globales y m ódulos, variables globales y 
locales, subrut inas y funcioneslocales, subrut inas y funciones
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5 .4 .  Edición de  diccionarios t em át icos5 .4 .  Edición de  diccionarios t em át icos

OpenOffice.org usa sistemas abiertos OpenOffice.org usa sistem as abiertos 
de diccionarios para corrección de diccionarios para corrección 
ortográfica, adem ás puede usar ortográfica, adem ás puede usar 
varios a la vez. varios a la vez. 

Es sencillo crear diccionarios tem át icos Es sencillo crear diccionarios temát icos 
(Botánica, Medicina, etc.) (Botánica, Medicina, etc.) 
solucionando el problem a de ot ras solucionando el problem a de ot ras 
aplicaciones ofimát icas cuando se aplicaciones ofimát icas cuando se 
t rabaja en un campo del t rabaja en un campo del 
conocim iento con term inología conocim iento con term inología 
específica.específica.

El diccionario de afijos perm ite reducir El diccionario de afijos perm ite reducir 
el núm ero de térm inos int roducidos, el núm ero de térm inos int roducidos, 
al poder señalar con com andos al poder señalar con com andos 
(/PS, /S, etc.) los plurales y palabras (/PS, /S, etc.) los plurales y palabras 
derivadas.derivadas.El archivo dict ionary.lst  puede editarse 

para que OpenOffice.org reconozca 
y act ive todos los diccionarios.
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5 .5 .  Export ación a  pdf5 .5 .  Export ación a  pdf
A part ir de la versión 1.1 de OpenOffice.org se ha mejorado la exportación a pdf, A part ir de la versión 1.1 de OpenOffice.org se ha mejorado la exportación a pdf, 

obteniendo docum entos de una gran calidad para impresión.obteniendo docum entos de una gran calidad para impresión.

Con el form ato de página ajustado al tam año del panel, se pueden preparar con Con el form ato de página ajustado al tam año del panel, se pueden preparar con 

una gran calidad, exportándolo con la opción de calidad para impresiónuna gran calidad, exportándolo con la opción de calidad para impresión ..
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6 . Herram ient as usadas para  est a  charla6 .  Herram ient as usadas para  est a  charla
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S is t e m a  o p e ra t iv o  S is t e m a  o p e ra t iv o  Lin u xLin u x ,  n ú c le o  (ke rn e l)  2 . 6 . 5 ,  e n  ,  n ú c le o  ( ke rn e l)  2 . 6 . 5 ,  e n  

u n a  d is t rib u c ió n  u n a  d is t rib u c ió n  Ma n d ra keMa n d ra ke  1 0 . 0   c o n  a lg u n a s   1 0 . 0   c o n  a lg u n a s  

a c t u a liz a c io n e sa c t u a liz a c io n e s ..
Pre s e n t a c ió n : Pre s e n t a c ió n : Op e n Offic e . o rgOp e n Offic e . o rg  1 . 1 . 2 ,  m ó d u lo s   1 . 1 . 2 ,  m ó d u lo s  

Im p re s s  y  Dra w ; p a rt e  d e  la  p re s e n t a c ió n  Im p re s s  y  Dra w ; p a rt e  d e  la  p re s e n t a c ió n  

d e s c a rg a d a  d e  la  p á g in a  e n  e s p a ñ o l d e  d e s c a rg a d a  d e  la  p á g in a  e n  e s p a ñ o l d e  

Op e n Off ic e . o rg .Op e n Offic e . o rg .Na v e g a d o r Na v e g a d o r Mo z illaMo z illa  1 . 7  p a ra  b u s c a r in fo rm a c ió n  y   1 . 7  p a ra  b u s c a r in fo rm a c ió n  y  

d e s c a rg a r d o c u m e n t o s ,  im á g e n e s  u  o t ro s  f ic h e ro s  d e  d e s c a rg a r d o c u m e n t o s ,  im á g e n e s  u  o t ro s  f ic h e ro s  d e  

in t e ré s .in t e ré s .Gim p  2 . 0  e n  e l re t o q u e  d e  a lg u n o s  g rá fic o s  ra s t e r Gim p  2 . 0  e n  e l re t o q u e  d e  a lg u n o s  g rá fic o s  ra s t e r 

y  la  c a p t u ra  d e  a lg u n a s  p a n t a lla s .y  la  c a p t u ra  d e  a lg u n a s  p a n t a lla s .

Km a il p a ra  m a n t e n e r c o n t a c t o  d e  c o rre o  e le c t ró n ic o  Km a il p a ra  m a n t e n e r c o n t a c t o  d e  c o rre o  e le c t ró n ic o  

c o n  la  lis t a  d e  Op e n Offic e  e n  e s p a ñ o l y  la  d e  c o n  la  lis t a  d e  Op e n Off ic e  e n  e s p a ñ o l y  la  d e  

Ca ld u m .Ca ld u m .


