Examen de la unidad 1 y 2 de Informática.
Muy importante LEA detenidamente todas las instrucciones antes de comenzar el examen.
1) Es necesario que encontremos el articulo editorial “Demasiado Iguales” de Ramón Cota Meza escrito el día de hoy.

2) Necesitamos copiar SOLO el texto a un documento de Word.

3) A todo el texto se le va a aplicar el tipo de fuente Tahoma, en tamaño catorce.
4) Vamos a darle sangría en la primera línea a todos los párrafos de uno punto siete centímetros y un interlineado de uno punto cinco.

5) El titulo va llevar una letra capital de dos líneas de tamaño en fuente Tahoma, en el margen. Todos los párrafos van a tener una letra capital en el texto, de cuatro líneas de tamaño en letra Verdana.

6) Los márgenes del documento deberán ser: superior uno punto ochenta y cuatro centímetros, inferior uno punto setenta y cinco centímetros, el izquierdo de uno punto ochenta y siete, el derecho de uno punto ochenta y seis, el tamaño del papel deberá ser tamaño carta.

7) Nuestro documento debe tener numero de pagina en el formato “Pagina X de Y”, en la parte inferior y centrado.

8) Como todo documento, debe llevar carátula, si no la hemos hecho es momento de hacerlo.

9) Construya una tabla de contenido con las 4 palabras de cada párrafo, colocándola al principio del documento, después de la carátula.

10) Finalmente debemos grabar nuestro archivo con el nombre: “Envió de examen unidad uno y dos, nombre, grupo, día – mes – año” (sin incluir las comillas) y enviarlo a vicm3@g.upn.mx, poniendo en el Asunto: “Envió de examen, nombre, grupo”, eso es todo, nos podemos retirar
Atención: el punto numero nueve, es decir el de la tabla de contenido No se debe de realizar, esta ahí con el único objetivo de revisar quienes no leen las instrucciones antes de empezar un examen.

Víctor Manuel Martínez Martínez.  Septiembre 2007.

