DOCUMENTOS

VENDEDOR (PERSONA FÍSICA):

1.
Original y tres copias de:

· Credencial de elector, pasaporte o cédula profesional.

· Acta de matrimonio. 

· Divorciado: (sociedad conyugal) escritura de disolución de sociedad conyugal y aplicación de bienes o convenio y sentencia que lo apruebe.

· Viudo: escritura de adjudicación de bienes o aceptación de herencia y cargo de albacea.

· Soltero: acta de nacimiento.

· Comprobantes de domicilio de dos años anteriores (recibo de luz, gas, teléfono, estado de cuenta bancaria) a su nombre o nombre del cónyuge, padre, madre, o hijos en este caso se debe presentar acta que acredite el parentesco.

2.-
Original y dos copias de:

· Carta de instrucciones de venta (formato de Autofin).

· Datos generales del vendedor y cónyuge si está casado por sociedad conyugal (formato de Autofin).

VENDEDOR (PERSONA MORAL):

1.-
Original y tres copias de:

· Escritura constitutiva y facultades del representante legal (actos de dominio) inscrita en Registro Público de la Propiedad, modificaciones a la escritura constitutiva.

· Cédula Fiscal

· Credencial de elector, pasaporte o cédula profesional del representante legal.

· Comprobante de domicilio de la sociedad.

2.-
Original y dos copias de:

· Datos generales del representante legal (formato de Autofin)

· Carta de instrucciones de venta (formato de Autofin) 

DOCUMENTACIÓN DEL INMUEBLE

A)
SÍ ES CASA O TERRENO:

1.
Original y tres copias de:

· Escritura publica completa donde se detalle la construcción, de no ser así debe entregar:

· Licencia de construcción

· Aviso de terminación de obra

· Alineamiento y número oficial

· Uso de suelo

· Permiso de demolición, si en la escritura aparece que hubo construcciones sobre el predio.

· Boletas de pago de impuesto predial y agua de los últimos 5 años.

2.
Original y dos copias de:

· Croquis de localización inmueble

3.
Fotografías de todas partes del inmueble (interiores, exteriores, jardines, garaje etc).

B)
SI ES DEPARTAMENTO, OFICINAS, LOCALES O CONDOMINIO.

1.
Original y tres copias de:

· Escritura pública completa de la constitución del régimen de propiedad en condominio:

· Boletas individualizadas de pago de impuesto predial y agua de los últimos 5 años.

· Tabla de valores indivisos

· Reglamento del condominio

2.
Original y dos copias de:

· Carta de “no adeudo” de cuotas de mantenimiento, fondos de reserva y administración, firmada por el administrador del edificio y copia de su identificación.

· Croquis de localización inmueble

3.
Fotografías de todas partes del inmueble (interiores, exteriores, jardines, garaje etc).

